Ha ocHoBy wiana 38. ctaB 1. 3akonHa o KyntypHum npoopuma (,,Ci. riaacuuk PC*, op. 71/1994,
52/2011-np.3akon u 99/2011-np-3akon  99/2011 - op-s3axon , 6/2020 - op-3axon |
35/2021 - op-3axon ), unana 119. ctaB 1. Tauka 1) 3akoHa 0 OCHOBamMa cucTeMa o0pa3oBama u
Bacriutama (,,Cn. rmacauk PC*, 6p. 88/2017, 27/2018-mp.3axonu, 10/2019, 6/2020 wu
129/2021) wn unana 70. craBl.tauka 1) Cratyra OL"BpatctBo", llkoncku on60op OcHOBHE
mkoute ,,bparctBo" y Hosom Ilazapy, Ha cemHUIIM 0Jp>KaHO] 2022. roquHE TOHEO
je cienehm:

INPABUJIHUK
O KAHLUEJIAPUJCKOM U APXUBCKOM INOCJ/IOBABY

H. Onmre oapenode
Ynan 1.

OBum [lpaBunmnukoM ypehyje ce HauMH €BUIACHTHpama PETUCTPATYpCKOT Marepujaia,
IErOBOI UyBama, KiIacu(duKalMje M apXuBHpama, JHCTa KaTeropuja perucTpaTypcKor
MaTepujaja ¢ poKOBMMa 4YyBama M HAauMH 3allITHUTE M KOpUlIhema Mojaraka W JIOKyMeHara
HacTajJux y Ipolecy ayromarcke oOpane mojgaraka OcHoBHe mikone "bparctso" y HoBom
[Mazapy, [TNB 101795771, MAT.op. 07191944 (y naseem tekcry: 1Ikona).

Yuau 2.

Kanrnemapujcko u apXmBCKO TOCIIOBame 00yXBara: MpHjeM U TPErJie] TMOIITe, O3HAYaBambe
nociaoBHUM Opojem Illkose m martupame, €BUACHIM]Y U pacriopehuBame, OH. JOCTaBbAE
npeaMeTa M akata y paja, aJMHHHCTPAaTUBHO-TEXHHUYKO oOpahuBame IMpenMmera W akara,
OTIpEeMame TOIITEe, pa3Bol)eme MmpeaMeTa U akara, Kiacudukaiuja, apXuBupame U CTPYIHO
OJIpXKaBame U YyBame apXuBe y 0€30€IHOM CTamy, 0a0up apXuBCKe rpahe u M3IydyuBame
0€3BpEHOT PErHCTPATYPCKOT MaTepHjajia y 3aKOHOM IPOMMCAHOM POKY U JIOCTaBY apXHUBCKE
rpahe Ha/UIe)KHO] CITY>KOH 3a BOheme apXuBe.

MU 3naveme mojeMmHUX U3pas3a

Yuaam 3.
VY OKBHpY KaHIEIAPUJCKOT MOCIOBamka MOjeIMHN U3pa3u uMajy cieaehe 3HaueHe!

AKT (cryx0eHH I0MNUC) je CBaKO MUCMEHO HacTaio y pany Illkoe.

CJ'Iy>K6€HI/I AOIMUCHU MOTY outu 06I/I‘IHI/I, IMOBCPJbHUBU U CTPOI'O IMOBCPJbHMBH, Ca O3HAKOM KOJy
Taij Calp>K1 WK BPCTY XUTHOCTH.

IpuJor je nucanu cacraB (JoKymeHar, Tadena, rpaguKoH, IPTEK WK CIMYHO) I HHU3HIKH
IpeaMeT KOju ce Mpuilaxe y3 akT paau JolymwaBamba O00jallmbaBara HIM JI0Ka3HUBamba
caJIp’KUHE aKTa.

IIpeamer je ckyn ciayxOeHUX JIOMKCa U MPUIOTa KOJU C€ OJHOCE Ha UCTO NMUTAmkE M YHHE
LIEJIMHY.

Hocuje je ckym mpeaMmeTra KOjU ce OJHOCe Ha MCTy MaTepujy WIM Ha HCTO MPABHO WIIH
¢buznuKo nuIe.



@acuuKIIa je CKyI BHUILE NMpeaIMeTa Ui J0CHjea KOJU Ce ToCie 3aBPLICHOT TOCTYIKA YyBajy
y UCTOM OMOTY.

Iucapuunua je pagao mecro y Ilkonu e ce Bpuie cieaehu mocinoBu: mpujeM, OTBapame,
nperiename U pacnopehuBame momre, eBUACHTUPABE U 3[PYKHBAKE aKaTa, JOCTABIbAHE
akata yHytap llIkone, oTnpeMame nouTe, pa3poheme, Kao U BUXOBO apXUBUPAE.

ApxuBcKy rpal)y uYmHE WU3BOpDHM U pENpPOAYKOBAaHW NHCAHW, LPTAHM, INTAMIIaHH,
KoMmIjyTepu3oBan, (ororpaducanu, GpoHorpaducanu, GUIMOBaHH, MUKPO(PHIMOBAHH, WU
Ha Jpyrd Ha4yuH 3a0€NIe)KHU JOKYMEHTAapHU MaTepujaj O]l MOCceOHOT 3Hauaja 3a HAyKy M
KYJITypy Koju je Hactao y paay lllkone, 6e3 o03upa Ha TO Kaj je U IJe HacTao U Ja JH ce
HaJIa3W y yCTAaHOBAaMa 3allITUTE WU BaH HUX.

Perucrparypcku marepujan uuHe cnucH, ortorpadcku M QoHOrpadCKd CHUMIM U Ha
Jpyrd HAUYWH CacTaBJbEHH 3aIMCH U JJOKYMEHTA, Ka0 M KIbUTe U KAPTOTEKE O EBUACHIINJH TUX
CIMca, 3amuca U JOKyMeHaTa IpUMJbeHM U Hactaiu y pangy Illkosne g0k cy 3HadajHM 3a
BUXOB TeKyhu paja win OK U3 TOT PerucTpaTypckor Marepujajia Huje ojaOpaHa apXHBCKa
rpaha koja he ce TpajHO 4yBaTH.

Be3BpeaHu perucTparypcku MaTepujaj 4HMHE JIEIOBU IMHCaHE JOKYMEHTAlMje KOjU CYy
U3ryOMIIN OTlepaTUBHY BPEAHOCT, TO JECT KOjUMa je MpecTajia BaXKHOCT 3a Tekyhu paj, a HUCY
OIIEH-EHU Ka0 apXuBCKa rpaha.
ApxuBckH (pOH YMHE CBH apXUBCKH MPEIMETH KOjU Cy HacTalu rocioBameM Llkoure.
HNHUHA [Ipumame, nperJiename nomre u pacnopehusame nomre
A) IpujeM u OTBapame MOIITe
Ygan 4.
[Mpumame momite (akara, MOJHECAaKa, MakeTa, HOBYAHUX IKcama, Tejerpama, Teiaedakca u
ap.) Bpum ce y nucapuunu IlIkose, jeqMHCTBEHO 3a CBE OpraHU3allMOHE jeAWHHIIE, a aKO
HeMa MUCApHUIIE, Y KaHIEIapHujH JIULa, KOje je TUPEKTOP OBIACTHO.
[Tomra ce mpuMa y peIOBHOM paJHOM BPEMEHY, a IpuMa je peepeHT 3a OIIITE [TOCIOBE WU
JPpYyro Juile Koje JUPEKTOP OBIACTH, a BaH PaJHOT BpEMEHa U y JaHe KaJia ce He paju, MOILITY
MpUMa JIeKYPHH 3ar0CIEHH / IOPTHUD .

Yaam 5.

[Ipujem momre BpIIM ce IyTeM HENOCpeAHE Npefaje, MyTeM IMOITe M IMOIITaHCKOT
nperparka.

[Ipujem momre 1ocTaB/bEHE NPEKO Kypupa, MOTBphyje ce MOTMHCOM JOCTaBHE KIbUTE 3a
MECTO, JIOCTaBHUIIE, IOBPATHUIIE WJIM HA KOTIHJU MMHCMA YHjH C€ OPUTHHAI IPUMa.

Yuaau 6.



3amnociieHd 'y MUCAPHHUIK KOJU HEMOCPEIHO MpUMa IOMITYy OJ CTPAHKE HWIIM O] CTpaHe
nocrasibada (Kypupa), QyKaH je Jia MOTBPAM NPHUjeM NOIIMJbKE CTaBJbajyhul IaTyM M 4UTaK
IOTHHC Yy I[OCTaBHOj KibU3U, Ha AOCTAaBHUIM, IMOBPATHULIH WJIA Ha KOHI/IjI/I aKara ‘II/IjI/I Cc€
opuruHan npuma. [lopea moTnuca 3amnoCcieHOT KOjH MpHUMa TMOIITY, CTaB/ba Ce U CIYKOCHH
Ieyar.

[Ipumame nomTe NpeKo MOIITAHCKE CIIYKOe WM MOJU3albe U3 IMOUITAHCKOT MIperpaTka BpIlu
JHIE KOje uMa oBJamherme 01 AMPEKTOPa, a Mo BakehuM MOMITaAHCKUM MPOTUCHMA.

Yoau 7.

OOnyHy TomTY OTBapa OBJAIINEHU 3arOCIIEHH, a MMOBEPJbUBY U CTPOTO MOBEPJHUBY IOIITY
OTBapa AUPEKTOP MM 3aIIOCICHH KOTa OH 3a TO IIOCEOHO O/IpE/IH.

[ToBepspMBY WIIM CTPOTO TMOBEPJbMBY TOWTY OTBapa aupekrop llkome wimm wm3y3eTHO
CeKpeTap, 10 HaJIOTy JUPEKTOpa.

[Tommsbke y Be3n ca JIMIMTAlMjOM, KOHKYPCOM W CIMYHO HE OTBapajy ce OJf CTpaHe
onpehenor 3amnocneHor, Beh ce Ha KoBepTe ymucyje Bpeme U jaaTtyM npujema. OTBapame
npenMeTa BpIlu ojpeheHa komucuja.

Yuaan 8.

CBaka mpuMJbeHaA TMOIIUJbKA OBEpaBa C€ MOCEOHWM MPHjEeMHUM INTaMOWJBOM OJI CTpaHe
oBjTaIheHoOT 3amoCIeHOT.

Yaau 9.

VY cnydajeBUMa Kazla JaTyMm Tpejaje TMOIITH MOKe OWTH 3HavajaH 3a padyHame POKOBA, Y3
MPUMJBbEHY TOIIHIBKY 00aBe3HO Tpeba MPHIIOKUTH KOBEparT.

Yaan 10,

[Tpu oTBapamy KOBEpTE MOpa ce Ma3UTH Ja CE HE OIITETH HEeroBa CaJlp)KUHa, Jia ce MPHIIO3H
aKara He IoMeIIajy, u3ryoe wiu ci.

3a mommibKe Koje cy mpuMJbeHe olnTeheHe, 3aMMCHUYKY HITM KPAaTKOM 3a0eJIelIKoM, Koja ce
VIIHCYje HEMOCPEAHO y3 OTHUCAK TNPHUJEeMHOT ITaMOWsba, y3 MPHUCYCTBO JBa 3arocieHa
KOHCTAaTyjy ce BpcTa U o0uM omTehema nim Jpyru HeJOCTallH.

b) PacniopehuBame morre
Yaan 11.
[TpumsbeHy moITy, MO MpaBuiLy, pacnopel)yje 3anmociIeHn KOjH je OTBapa U IMperjiena.
N3y3eTHO, AMpEKTOp MOKE OAPEAUTH Ja pacnopehuBame IMOIITE BPIIM, CTAIHO WU
MIPUBPEMEHO, OJ] CTPAHE APYTOT 3AMIOCIEHOT.
Yanan 12.
[To 3aBpIIeHOM Tperjeny Ha CBaKH MPUMJIbEHU aKT, Koju he OMTH 3aBeJeH, CTaBJbha CE OTUCAK

HpI/IjeMHOF IJ_ITaM6I/IJ'ba, 10 IpaBUJ1y Y TOpHBEM JC€CHOM YIUTY IIPBC CTPAHUILIC.
Pa3BpCTaBaH>C IoITe CC BpIIX UCTOI' IaHa KaJla jC " IPpUMJbCHA.



B 3aBolheme akara, ynucuBame y eBHACHUH]Y
Yaan 13.

[IpumsbeHn W pacropel)eHH, Ka0 M COINCTBEHHM aKTH 3aBOJIE C€ Y OCHOBHY €BUACHIU]Y U
J0CTaBJbajy Y paJ UCTOT JiaHa KaJia Cy MPUMJbEHHU.

Yaan 14.
OcHOBHa €BHJICHIIM]jA aKaTa j& ICIOBOIHUK.

JlenoBOIHUK ce BOAM IO CHUCTEMY OCHOBHHMX OpojeBa u moadpojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa
O3HayaBajy ce MpeJAMETH MPBU IIyT 3aBEJCHU Yy JEJIOBOJHHUK, a MOJOpOjeBUMa CBH HAKHAIHO
MIPUMJbEHH JIOTTMCH KOJU C€ OJTHOCE Ha MPEAMET 03HAUYE€H OCHOBHUM OpOjeM.

3aBoheme nmpeaMera y IeT0BOIHUK BPIIIH c€ Ha cieaehn HauuH:

—y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHU OpOj I€TOBOIHHKA,

— y pyOpHKy 2 yrHCyje ce KpaTKa caJp>KWHA akaTa — IPeIMeTa,;

— y pyOpuKy 3 ymucyje ce moaopoj;

—y pyOpuky 4 ynucyje ce AaTyM npujeMa MoIIusbKe;

— y pyOpuKy 5 ymucyjy ce HasuB M CeIUIITe mNommbaona (Mpu 3aBoljery CONCTBEHUX
J0TIHCa, Y OBY pyOpHKY ce ynucyje ckpahenuna ,,Cri® mTo 3Ha4M COTCTBEHH);

—y pyOpuKky 6 ynucy je ce Opoj IpUMIBEHOT aKTa M JaTyM,

— y pyOpuKy 7 yIHCYyje ce 03HaKa OpraHM3allOHEe jeJHHHIIE KO0joj ce akT (mpeamer) ymyhyje
y paxn;

—y pyOpuky 8 ymucyje ce AaTyMm pasBohema u

— y pyopuky 9 ymucyje ce jeaHa o O3HaKa KOjy Cy Ha IpeaMeT CTaBWiu pedepeHTH —
obpahuBauu mpeameTa, U TO: ,,a/ a“, ako je MpeaMeT 3aBpIicH U Tpeba ra apxuBupa Tu; ,,P*
aKo je MpeJMEeT CTaBJbeH Y POK M JIaTyM 10 KaJia ce MMa Jp>KaTH y POKY, OJHOCHO Kaja ce
npeTnocTarsba Aa he ctuhu momyHe npeamera; ,,0J 0o3HaKa opraHu3alMOHE JEAMHUIE KOjO]
j€ YCTYIJbEH MPEeAMET 3a J1aJbu pal.

CBu KacHHMje TPHUMJbEHH aKTH KOjU C€ OJHOCE HA KMCTU TNPEAMET 3aBOJE C€ TOJ HCTHM
OCHOBHHUM OpOjeM ca JI0/1aBambeM HapeIHOT MoI0poja.

Kana ce momyHe cBe pyOpuke y JeJIOBOJHUKY NpeaBrleHe 3a ynucuBame Noa0pojeBa, abe
3aBohee akaTa Koju ce OJTHOCEe Ha MCTH IPEAMET, BPIIX C€ MPEHOIICHEM OCHOBHOT Opoja y
cienehy cio0oaHy pyOpUKY 3a OCHOBHE OpojeBe, ca Ha3HaKOM ,,IpeHoc™,a TAe je IpeaMeT
MIPBU MYT YIUCAH CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe u3Mel)y KOjux je mpeHeT OCHOBHHU Opoj.

Yuaan 15.

Ha xpajy roauHe nelOBOJHHK ce 3ak/bydyje CIy)kOeHOM 3a0eJelKoM HalMCaHOM HCIIOJ
Mocleimker Opoja ca KOHCTATAIMjOM KOJHKO je TpeaIMeTa 3aBeICHO Y TOj TOAHHH.

OBa 3alenemka ce oBepaBa CIHyKOEHMM TedyaToM, a MOTIHCYje 3alOCIeHU KOjU BOIU
JIEIOBO/THUK.
Ha xopumama nenoBojgHuka ce ucnucyje Ha3uB lllkone roauHa kKao ¥ TPBH M TOCIEARBU
pennu 0poj.



Yuaan 16.

[Toruc akra je cacTaBHHU €O JICJIOBOJHUKA M Y HhEra ce 3aBOJIC JOMHCH MCTE BPCTE KOjU Ce
MAacoOBHO I10jaBJbYjy, a MO KOjUMa C€ BOJM HCTH IMOCTyNak (HIp. peliea O TOIUIIBEM
0JIMOpY, IIYTHH HAJIO3HU | CJ1.).

Ynan 17.

[ToBepsbUBH M CTPOrO TMOBEPJHUBU IMPEIMETH 3aBOJIC C€ Y IMOBEPJHHBE, OJHOCHO CTPOTO
MOBEPJHUBE CBU/ICHIIN]E (ICTOBOIHUK HITH JIP.).

B [locTraB/bame/ yeTyname akaray paa
Yuan 18.
VY TOKy UCTOT JIaHa IPUMJbCHH MTPEIMETH JIOCTaBIbajy C€ Y PaJl HAJIC)KHUM 3al0CIICHIMA.

JloctaBibame IpeaMeTa y pajJ BpUIU ce MPEKO UHTEPHE JOCTAaBHE KIHbUTE WM MPEKO JTHEBHOT
U3BEIITaja IPUMIbEHE IIOIITE, KOJy MOTIHCYje OJIrOBOPHU 3alOCIEHU CIIyxkOe —
OpraHu3aIoHe jeUHHULIE.

JlocTaBspame padyHa y pajll BPIIH CE€ MPEKO KIUTE padyHa KOja MCTOBPEMEHO IPE/ICTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIH]Y T€ BPCTE aKaTa.

JlocraBibame momTe ynyheHe Ha JMYHOCT BpPUIM CE€ NMPEKO KHHre MpUMJIbEHE MOIITe Ha
JUYHOCT.

CnyxOeHu JTMCTOBH,CITY)KOCHU TJIAaCHHUIM, YACONHMCH W Jpyre MyOJuKaluje A0CTaBJbajy Ce
MPEKO KIbUTE 32 JOCTaBY CIy)XOEHe mTamrie.

BU AAMUHHCTPATHBHO — TEXHMYKA 00pajaa npeaMera
Yuaan 19.

CBaku ciry>xOeHu fgonuc caapxu cienehe nemose:

1) 3arnaBsbe (Ha3UB U CEAUIITE OpraHu3alrje, Opoj CIyKOEHOT I0MUca, JaTyM, IyHa ajpeca);
2) aapecy mpumaonia (IyH Ha3UB M CEIHIITE MPUMAOIIA);

3) Opoj W maTyM OPUMIBEHOT aKTa Ha KOjU C€ OJroBapa, WM Opoj W JaTyM paHHje
OTIIPEMJbEHOT aKTa U ClI.;

4) TeKCT KOji MOpa OUTH jacaH, CaKeT U YUTaK;

5) nmotmuc onamheHor cy)KOEHOT JIUIA M y3 MOTIHC OTUCAK CITy)KOEHOT rmevarta

6) mputore Koju ce J0CTaBJbajy.

CnyxOeHu nomuc ce MUIlle HajMame y 2 MpHUMepKa, OJf KOjUX ce jelJaH NMpUMepak Iiajbe
IIPUMaolly, a IPYTH ce 33/Ip>KaBa y apXHUBH.

Yuaan 20.
CBaku aKkT, KOjuUM MOYHE-€ HOBU MPEAMET, Tpebda 1Mo 3aBohemy ynoxuTu y nmoceban omot. Ha

OMOTY c€ ymnHcyjy Opoj, ToAMHA M O3HAaKa YHYTpAllhe OpraHU3allMOHEe jeJUHMIIE, a UCIIOA
KpaTak cajip>kaj IpeaMeTa, Kao U MOMUC MPHIIoTa.



AKTH UCTOT TpeJMeTa ylIaxy ce Mo JaTyMHUMa MpHjeMa, OJHOCHO pellaBama, TAKo Ja Ce aKT
ca HajHOBHMjUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

BHMU Bpahame pemieHux npeamera y nucapHuny, padsolheme akara u ornpemMame
noure

Yuan 21.

CBH 3aBpIICHH MPEAMETH KOje Tpeba OTIIPEMUTH, apXUBUPATH, WM YCTYITUTH HEKOM JPYyroM
JIUILY, CIIY>)KOM — OpraHu3alioHo]j JeMHUIM, Bpahajy ce MUCapHUIIN TTPEKO UHTEPHE JOCTABHE
KEbUTE.

Ha oMoty akrta koju ce Bpaha mucapHuiy, pedepeHTH CTaBjbajy MOTpeOHA YIYTCTBAa O
Ha4YMHY OTIIPEME U Ja JIU aKT Tpeba YIyTUTH APYroj OPraHU3alMoOHO] JeJUHUIIH.

Pedepent 3a ommre mocioBe mpoBepaBa Ja JIM j€ KOMIUIETaH mpeaMeT BpaheH mucapHUIly,
Kao 1 popMaHy CTpaHy CIY>KOCHOT Jomrca M yKa3yje Ha €eBeHTyallHe HeloCcTaTke U Bpaha Ha

JOIIYHY.

Ynan 22.
Ha cBakom ciry)xOeHOM JOMHCY, TIO KOM je TMOCTYNaK 3aBpIICH, MpEe HEro INTO CEe BPATH
MUCApHUIH, pedepeHT 10 pel O3HaKe ,,a/a* ymucyje poK 4dyBama MpeiMeTa, a Ha OCHOBY
JlucTe xareropuje perucTpaTypCcKor MaTeprjaia ca pOKOBUMa YyBamba U MOTIIHUCY]E CE.

Yuaan 23.

PazBoheme akara- cinyxOeHHX JOmHCa BpIIM C€ YOUCOM Yy oxaroBapajyhe pyOpuke
JIETTOBOTHHKA.

Yuaan 24.

[Tocne uzBpiIeHOTr pazBolema akaTa- akTe Koje Tpeba CTaBUTH Y POKOBHHK, apXUBUPATH WU
OTIPEMUTH, MPEAjy ce HEMOCPEIHO peepeHTy 3a OMIITE MOCIOBE, KOjU BPIIH OBE MOCIIOBE.

Yuaan 25.
OTnpeMare MoIITe BPIIX aJIMUHUCTPATUBHU PAJHUK IIKOJIC.

Csa momra npey3eTta a0 11 qacoBa, OTIIpeMa €€ UCTOI' JaHaA. HpeI[MeTI/I MMPUMJBCHHU TOCJIC
3aKJbyUHUBamka OTIIPCMHHUX KBbUT'A, OTHpeMI/Ihe CC HAPCAHOT JIaH4a, YKOJIMKO HHUCY XUTHHU.

Ha KOHI/IjI/I nucMa KOje CC OTIIpEMa CTaBJba C€ OTHCAK IICYATA ,,CKCHGI[OBaHO“, MCCTO, JaTyM U
MOTIHC CKCIICAUTOPA.

Yuaan 26.

Bumie cinyx0eHux gomnuca, 0HOCHO MpeaMeTa 3a jeHOT MpHUMaola, Tj. Koju ce ynyhyjy Ha
UCTY aJipecy, MaKyjy ce y jejaH KoBepar.



KoBepar y kome ce oTmpemajy ciaykOeHa akTa, Tpeba Ja caapKh TadyaH Ha3WB W OIMKY
aJipecy MOUIMJbA0La Kao, 03HAKY CBUX aKara KOju Ce Hajla3e y KOBEPTH, Kao U Ha3MB U OJIIKY
aJipecy MPUMaolla MOUINIbKE.

Yuau 27.

BpenHocHa mommibKa, Cy/CKa akTa, MOBEPJbHBA U CTPOTO TOBEPJbHBA IMPEMHUCKA OTIIPEMajy
C€ YBEK MPENOPYICHOM MOIIMUIBKOM, a [0 OTPEeOH U ca MOBPATHHUIIOM.

Yunan 28.

KoBepTu ca noBepspMBUM U CTPOTO NOBEPJHMBUM aKTHMa MOpajy OuTH 3arneyaheHu rneyaTHUM
BOCKOM €2 Ha3HAKOM ,,JTOBEPJBUBO ‘ HJIH ,,CTPOTO MOBEPIHUBO ‘.

Yuan 29.

VY nocraBHY KHHUTY 3a TIOMITYy YIHCY]y CE€ CBE TMOIIMJBKE, KOje C€ OTIPEMajy MOIITOM.
JlocTaBHa Kmura CIy)KM Kao €BHJACHLMJa O 3aBpIICHO] OTHPEMH, Kao U TMpaBlamy
MOIITAHCKUX TPOILIKOBA.

Yuan 30.

Panu npaBnama HOBIIA 3a MOIITAPUHY BOAU C€ KOHTPOJIHUK MOLITApPHUHE.
YKymHM HM3HOCH YTPOLIEHOT HOBIA WJIM BPEIHOCHHUX MapKHIla Ha HME MOIITaHCKUX
TPOIIKOBA CBAaKOJHEBHO C€ YIUCY]Y Y KOHTPOJIHHUK MOLITapUHE.

Yaan 31.

OtnpeMame XUTHE MOIITE Y MECTO MPHMaolla MOXKE CE€ BPIIUTU MPEKO Kypupa U IyTeM
JOCTaBHE KIHUIE 32 MECTO.

BUUU ApxuBupame, YyBame MpeaMeTa U CTPYYHO OJpP:KaBame apXuBe
Yaan 32.

3aBpiicHd TpeAMETH ce oOesexaBajy - CHTHHpajy ojapeheHnM 3HaKoM (apXUBCKH 3HAK,
KJIacHpUKAIMOHN 3HaK, mudpa U CI.), Ha OCHOBY dera ce BpIIM Kiacuukaiuja
apXUBUPABE.

Yuaan 33.

ApXMBCKM TpEIMETH, aKTH U JAPYI'M PEerucTpaTypcku Marepujal 4yBajy ce y apXuBHU
nHcapHHIE y OAroBapajyhuM apXuBCKUM jenuHUIama ((paciukiama, perucTpatopiuMa U Cii.)
CMEIITEeHH y oJiroBapajyhe mosiuie u opmape y oaropapajyhuM npocropujama, OCUTypaHu O
HecTajama, BiIare u Ipyrux moryhux omrehema.

Ha cnosbHUM OMOTHMa apXMBCKUX jeIMHUIIA UCTIUCY]y ce MyH Ha3uB LlIkone,opranusanrona
jeIMHHUIA, TOJAMHA HAcTaHKa MaTepujajia, BpCTa MaTepujasa, KiIacupHUKalMoOHA O3HaKa,
€BUJICHIIMOHU OpOjeBH IMpeaMeTa U pelHu Opoj Mo KOjUM je apXUBCKa jeIUHHIIA yIIUCaHA Y
ApPXUBCKY KIbUTY.



Yuan 34.

VY apXuBU MHCApHUIIE, 3aBPIICHU MPEIMETH MOTY CE ApKATH HajBUIIEC JBE TOIAMHE O] JaHa
3aBolema, Mocie Kojer poka ce 00aBe3HO Mpeajy 3aUCHUYKH Y apXUBCKH JIETIO.

Yuaan 35.

ApXUBCKH TpeAMETH cTapuju oa 2 roauHe cpeheHHm Yy KyTujama, (QaciuKiIama,
perucTpaTopuMa M Jp. KBHUI€ M KapTOTEKe, YyBajy C€ y apXuUBCKOM jernoy (u3aBojeHa
npocTopuja) cpeheHn 1Mo roguHaMa, a yHyTap TOAWHA 10 OPraHW3alMOHUM jeMHHIIAMA, Y
ojaroBapajyhuM IpBEeHUM UM METATHUM CTalakaMa — MOoJIMIlaMa.

Ynan 36.

ApxuBckoM rpaljom U perucTpaTypCcKuM MaTepHjajioM, Y apXUBCKOM JIETIOY, PYKYje, CTPYYHO
0JIp>KaBa U BPIIM KUXOBY HETOCPEIHY 3allTUTY PePEPEeHT 3a OMILTE MOCIIOBE.

Yuan 37.

ApXHMBCKH TIpEIMETH C€ W3[ajy Ha TPUBPEMEHO KOpHIINEHhe MOjeIUHUM CiIy)kOama Ha
peBepc, KOju ce MOIMywkaBa y TpU IpUMepKa.

JemaH ce yyBa Ha MeCTy OJaKJIe je y3eT MpeIMET, IPYru KoJ pedepeHTa 3a OmIITe MocjaoBe,a
Tpehu 100Mja KOPUCHUK TOKYMEHTA.

HNX EBueHTHPaK-€ PErHCTPATYPCKOT MaTepHjajia U apXuBcKe rpahe
Yuan 38.

VY okBupy nocnoBama lllkone Boau ce ApXMBCKa KIHUTa, Kao OMIITH MHBEHTAPHU IpErjie
LEJIOKYTHOT apXHWBCKOT MaTepujana Hactajor y pany lllkone, umm ce mo OUIO KOM OCHOBY
Hanasu y [Ikouu.

Yaan 39.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIUT'Y BPLIM c€ Ha cieaehn HauuH:

- YV pyOpuky ,Pemuu Opoj“ ymucyjy ce oax 1 ma Hagasse OpOjeBH HCTOBPCHOT
PETUCTPaTypCKOT MaTepHjajia HaCTalIoT TOKOM je/IHE TOJIHHE,;

- ¥V pyOpuky ,,Jlarym ynuca“ ynucyje ce 1aH, Mecell ¥ TOAMHA YIIHCa;

- YV pyOpuky ,lonmHa HacTaHka“ ymucyje ce rojAMHa OJH. pa3fodibe y Kojoj je
perucTpaTypcku MaTepujall HacTao, 3a pPerucTpaTypckd MarepHjail Koju oOyxBaTa BHILE
rOJIMHA, YIHCYje ce OYeTHA TOJMHa,

- ¥V pyOpuky ,,Canpskaj* ynucyje ce KpaTka caJpKHHa perucTpaTypcKor MaTepujajia

- Y pyOpuKy ,,YKyNHO® ymnHcyje ce yKynaH Opoj perucTpaTypCKHUX jeIWHHUIA MCTOBPCHOT
perucTpaTypckor Marepujaa.

- ¥V pyOpuxy ,, [Ipocropuje u nonune* ynucyje ce nogaTtak y Kojoj NpoCTOPHjU U NOJULH UIH
opMapy j€ CMEIITEeH PErucTpaTypcku MaTepHjaji Kao U CBe IPOMEHE y BE3U CMEIlTaja.

- V pybpuky ,Ilpumenba, ymucyje ce Opoj pemiema O H3IYyYHBAKBY PErHCTPATYPCKOT
MaTepHjaina, Opoj 3alMCcHUKA O IPUMOTIpeiaju apxuBcke rpahe Mcropujckom apXuBy u jap.



Yuan 40.

[Mpenc ApxHMBCKE KHUIE€ 3a NpPOTEKIy TOJAMHY JOCTaBjba ce LcTopujckoM apXuBy
HajkacHUje 10 1. jyna HapeaHe roauHe, ca MoJalKuMa O KOJMYUHHM apXHWBCKOT MaTepHjaia,
M3PaKEHO] y AY)KHUM METpUMa.

X Opabupame apxuBcke rpalje u usjyuuBame 0e3BpeIHOI perucTpaTypcKor
MartepujaJjia

Yiaau 41.

Opnabupame apxuBcke rpahe U n3nydynBame 0€3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MarepHjajia BpLIU
ce Ha OCHOBY JlucTe KaTeropyja perucTpaTypcKor MaTepyjajia ca pOKOBIMA YyBamba.

Jlucta xareropvja perucTpaTypcKOr mMaTepujaja Hajla3u Ce€ y MPHUJIOTY OBOT NMpaBWIHUKA U
YUHU HETOB CACTaBHHU JIE0.

Jlucta je cacraBHM 7e0 oBor [IpaBWiIHHMKA W MOXXE C€ MPUMEHHBATH IMOIMITO HA Y A4 ca
riacHocT Mcropujcku apXuB.
Jlucra cagpxu peaHu Opoj, BpCTY MpeaMeTa — KaTeropHjy, poK dyBama U IpuMenaoy.

Yuan 42.

[lIkoma je obaBe3Ha ma BpmM oJabupame apxuBcke Tpahe W H3TydyuBame OE3BpPEAHOT
perucTpaTypcKor MaTepHjaia Ha OCHOBY JIucTe ca poKOBHMA YyBama M CTPYYHHUX YITYTCTaBa
HCTOPH)CKOT apXHBa.

N3nyunBame Tpeba BPIIUTH HajMakE JEIAHITYT Y IBE TOIUHE.

Yaan 43.

3a pax Ha JIucTu KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujaia ca pOKoBUMa dyBama ojpelyjy ce
onu 3anociienn y llIkonm koju HajOOJbE MMO3HAJY OpraHU3AIM]y U BEHY JCIATHOCT y IETMHU
W 0 OPraHW3alMOHMM jeJMHHIIAMa U KOJU Cy CTPYYHO CHOCOOHHW Ja OIEHE JAPYIITBEHH,
HAyYHO—HMCTOPH]CKH U MIPAKTUYHH 3HaYa] JOKYMEHTAIH]e.

Komucuja ce popmupa o1 cTpydrmaka CBUX CIy)KOU — OpraHU3allMOHUX jeAMHUIIA.

Yuaan 44.

3a TpajHO yyBame ojpelyyjy ce kareropuje marepujajia Koje cajapike IoJaTKe 3HayajHe 3a
UCTOPUjY U Apyre Hay4He 00JacTH, 3a KyITypy yONIITe U OCTale APYIITBEHE OTpede.

Yuan 45.
3a perucTpaTypcKd Marepujai Koju HHje OLICHeH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO uyBambe)
POKOBH dyBama ce ojpel)yjy 3aBucHo o1 notpebda IlIkone 3a kopumhewe y mpakTUYHE CBpXE,

Kao 1 'y CKjilaly ca MOCEOHNM 3aKOHCKHM pornucumMa.

Yuaan 46.



VYKOJIIMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BpCTE JOKyMEHaTa, BpPLIM Ce W3MEHa M JOIyHa
noctojehe Jlucre.
Jomyna Jlucte nqocraBiba ce Ha CarfJlaCHOCT UCTOPH]CKOM apXHBY.

Yiau 47.

3a omabupame apxXuBcKe Tpalle W U3MydnBame OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT Marepujaiia
dbopMHpa ce KOMHCHja CacTaB/beHA O] CTPy4Ymaka M3 CBHX CEKTOpa, KOja IOIHUCY]jY
0e3BpeHM PErucTpaTypcKu MaTepHjaj carjacHo ca yrBpheHom Jluctom ca pokoBHUMa
qyBama, U NPeJIaKe Ta 3a N3TydnuBambe.

Yuan 48.

[Torme 6e3 BpeHOT PEerucTpaTypCcKOT MaTepHjaia cacTaBiba Ce y IBa IPUMEPKaA U CallpiKu:

— Ha3WB OpraHU3allMje Y YMjeM e paJly MaTepHjall HacTao;

— TIONMHC KaTeropuja OE3BpPEIHOI pEerucTpaTypckor MaTepujajia Mo TrojJAWHaMa HAaCTaHKa,
M3paKEeHO OpojHO Yy (acuukiama, KyTHjama, perucTpaTopuMa, Kiburama, KapToTrekama u Jp.
ca Ha3HAaKOM pOKa YyBamba W U3PAKEHO y AY’)KHUM METpUMa.

Yuan 49.

[Toruc Ge3BpemHOT PErHCTPATypCKOT MaTepHjajia JoCTaBJba C€ HCTOPHJCKOM apXHWBYy ca
3aXTEBOM J1a C€ MaTepHjall Iperiesia U 0A00pH U3TyIHBaE.

Yuaan 50,

Ha ocHOBy pemiema HCTOPHJCKOT apxuBa, OE3BPEAHH PETHUCTPATYPCKH MaTepHjal ce
VHHIITaBa WK JIa je Y mpepajy namnupa.

Yuan 51.
OBnamheHo nMIle UCTOPHJCKOT apxWBa MOXE Ja 3aIpKd O]l H3JIyuHMBama KaTeropuje
peructparypckor Marepujaia koje cy Jlucrom npensuheHe 3a U3IydrBame, YKOJIHUKO OLEHU
Jla caJpiKe MOIaTKe 3a TPAjHO YyBame.
XU Ilpenaja apxuscke rpale ucropujckom apxuBy

Yuaan 52,

Cpehena u monmcana apxuBcka rpala Moxe ce ImpesaTH HCTOPHjCKOM apXUBY Ha UyBame, 0
ucteky poka ox 30 roguna y llkonu, pauynajyhu on nana HacrtaHka te rpabe.

[Ipey3umame apxuBcke rpalie o1 cTpaHe UCTOPHJCKOT apXuBa, MOXKE C€ BPIIUTH CBaKe MeETe
roJiuHe 1Mo UcTeky poka of 30. roguHa.

Yuaan 53.

Apxuscka rpaha npenaje ce o Tpoiky LlIkose, Ha MecTy Koje open HaJUIeKHH apXUB.
[IpenaBanar apxuBcke rpale n1aje MUIIbEHE O YCIOBUMa Kopulllhewa y HalJIe)KHOM apXUBY.



Yiaau 54.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpalje Bpiu ce KOMHCH]CKH.

Komucuja je cacraBmena ox mpenctaBHuka Illkone koja mpemaje rpahy u mpeacTaBHUKA
HA/IJISKHOT apXHBa KOjH j€ Pey3uMa.

VY mpucycTBYy KOMHCH]E cacTaBjba Ce 3alUCHUK y meT (5) mpumepaka Koju caapku ciexaehe
noJiaTke:

—mna3uB llIkoise koje mpeaaje apXxuBcky rpal)y;

— MECTO NMPHUMOTIpEaje 1 IaTyM,

— MOTIKC apXHUBCKe rpalje 1o rognHaMa, BpCTH ¥ KOJUYHHH;

— MUIIIJBEH-E TIPEAaBaolia o0 yclioBUMa Kopuiihema rpale;

— MOTITUC YWIAHOBA KOMHCH]jE ¥ OBepa MpeaBaolia U MpuMaolia.

XHUMU Ilpena3He u 3aBpiiHe oapende
Ynan 55.

[Ikona je pyxHa J1a ca U3y3€THOM MaXHOM YyBa U OJpKaBa apXUBCKY Ipal)y npema 3akoHy
0 KyATYPHHUM J00pHMa U IPYyruM MPOTHCUMA U TIpeMa yIyTCTBUMa HaJJICKHOT apXrBa.

Yuaan 56.
[IIxomna je o6aBe3Ha Aa o0aBemITaBa HAJICKHN apXUB O CBUM ITPOMEHAMa HaCTaJIMM y BE3H ca
apXMBCKOM TpaloM M PErUCTPATypCKUM MaTepHjaJioM Kao W CTaTYCHHUM IIpoMeHama y
TIOTJIe Ty MpOMEHa Ha3MBa, Cllajama, YKUJIamba, IIPOMEHE aJipece U CII.

Yuaan 57.
O npumenn oBor IIpaBuiHUKa cTapahe ce 3armociIeHO JIMIE KOje OBJIACTH JTUPEKTOP.

Yaan 58.

CrynameM Ha cHary oBOT IIPaBHJIMKA MPECTajy Ja BaXke JOCaallliba aKTa JIPYIITBAa KOjUMa je
PEryiucaHo KaHIENIapHjCKO U apXUBCKO MOCIIOBAkE JIPYIITBA.

Jenan nmpumepak osor IlpaBuiHuKa g0cTaBsba ce MIcTOpUjcKOM apXuBYy.
Yaan 59.

CrynameM Ha CHary OBOI IPaBHIIHHKA IPECTaje Jia BaKHW NPABHJIHUK 3aBeieH 1oJ Opojem
25/100x1 11.01.2018. roause.

OBgaj [IpaBuiIHUK CTyNa Ha CHary y poky oJ ocaM JiaHa O]l IaHa yCBajama.

IIpencennuk llkonckor ogbopa




MpaBunHKK je objaB/beH Ha orfacHoj Tabaum gaHa 2022. roguHe,CTYNMO je Ha cHary
2022. roavHe w og Tor AaHa he ce U npumerbMBaTu.

CekpeTap wkone,




